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Vnitrni rad Skolni druziny

OBECNA USTANOVENI

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stiednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydavame pro $kolni
druzinu Vnitini #ad $kolni druZiny. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
zaky, jejich zdkonné zéastupce a pedagogické pracovniky. Prokazatelné seznameni zakonnych
zéstupet s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu zaka do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zijmovém vzdélavani.

POSLANI SKOLNI DRUZINY

Skolni druzina je misto, kde Zaci po skonéeném $kolnim vyu¢ovéni regeneruji sily, odpocivaji,
dopliuji si znalosti formou her, vychazek, exkurzi, ziskavaji drobné pracovni dovednosti,
castecné také zabezpeceni dohledu nad zaky.

Ve SD Zaci dostavaji prostor k rozvoji svych zajmi.

SD je uréena prednostné pro zaky 1. — 3. ro¢niku ZS, kteii jsou piihlaseni k pravidelné denni
dochézce do druZiny, minimélné 4 dny v tydnu.

Zakladnim prostfedkem prace v druziné je hra, ktera pfinasi kladné emoce, navozuje nové
zazitky a vyuziva prvky zazitkové pedagogiky.

PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SD A
PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU S PED. PRACOVNIKY

1. Vychovatelky zajiStuji ptihlaSovani a odhlaSovani Zaki ve svém odd., pfedavaji

informace zakonnym zastupcim o vybirani poplatkil a vyfizuji ndméty a stiZnosti.

O zatazeni zakt do SD rozhoduje feditel $koly.

3. Vyse tplaty je stanovena usnesenim rady mésta Litovle ve vysi 750 Ké/pololeti a bude
hrazena bezhotovostné. V prvnim pololeti do 15.9. a ve druhém pololeti do 15.2., vice
informaci ve Skole online.

4. Ze SD si piebiraji zakonni zastupci své déti osobnd (mohou uvést i daldi osoby

opravnéné k vyzvednuti) nebo mohou pisemné pozadat, aby zak odchazel ze SD sam

VvV ur¢enou hodinu. Vzhledem k vychovné vzdélavaci praci jsou stanoveny odchody az

po 14:30hod. Zakonni zastupci mohou pouZit pfimych zvonki do SD (vlevo od hlavniho

vchodu).

Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout své dité nejpozd¢ji do 16:30hod.

6. Zaci jsou povinni fadné dochazet do SD, dodrzovat jeji vnitini ¥ad, predpisy a pokyny
Skolského zatizeni k ochrané zdravi a bezpecnosti s nimiz byli sezndmeni. Chovaji se

N

o

[ ]
Telefon: 585 156 211 mobil: 731 106 928 ICO PSC Bankovni spojeni
Reditel skoly: 585 156 203, 731 166 325 00849324 784 01 29732-811/0100



tak, aby neohrozili bezpe¢nost a zdravi svoje ani svych spoluzakii. Zaci jsou povinni

fidit se pokyny vychovatelky, vSech pedagogickych a provoznich pracovnik.

74k chodi vhodné oble¢en s ohledem na planované ¢innosti.

74k udrzuje prostory SD v &istotd a potadku, chrani majetek pied poskozenim.

9. Vyjimecné Ize uvolnit zéka diive jen na pisemnou zadost, kterd musi obsahovat datum,
hodinu odchodu a podpis. Bez této zadosti nebude zdk uvolnén a na telefonické
uvoliiovani nebude z diivodu bezpeénosti bran zietel. Za odchod Zaka ze SD zodpovida
zakonny zéstupce.

10. Do SD se Zaci ptihlasuji prvni den $kolniho roku. Zaka je mozné odhlasit kdykoli béhem
Skolniho roku (pisemna zadost zdkonnych zastupcti).

11. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi
zaci bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce nebo jinému zaméstnanci.

12. ZAci jsou povinni po ptichodu do druziny ponechat mobilni telefony a dalsi elektronicka
zatizeni vypnuté aZ do odchodu zdruziny. UloZzeny budou ve skiifikach k tomu
uréenych (poptipadé v aktovkach). Telefon je mozny pouzit pouze se souhlasem
vychovatelky ¢i v nezbytném rozsahu ze zdravotnich divodu. Plati tedy stejné pravidla,
ktera jsou uvedena ve Skolnim fadu.

13.SD pravidelné uziva jiné prostory Skoly (jidelna, keramicka dilna, bazén, hala, htiste,
Skolni kuchynka, atrium).

14. Po dohod& s vychovatelkou se mohou &innosti SD zf&astnit i Zaci, ktefi nejsou
piihlaseni k fadné dochéazce a jsou zvani jen na uréené akce SD. Zapisovani jsou do
dochazkového sesitu.

15. Pitny rezim — béhem obéda maji zéaci zajisténé neomezené mnozstvi tekutin, mohou
vyuzit napojové automaty. Sirup s vodou je k dispozici v kazdém odd.

16. Placeni obédu si zakonni zastupci zajistuji v¢as v kancelafti skolni jidelny. Odhlasovani
ob&du si zakonni zastupci zajist'uji sami.

17. Zakonni zastupci se seznami s fadem SD pfi zapisu do SD. S vychovatelkou fesi vzniklé
problémy osobné pii vyzvednuti ditéte nebo pisemnou formou. Rodi¢e mohou SD
kdykoli navitivit a jsou zvani na vyznamné akce SD.
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PROVOZ A VNITRNI REZIM SD

1. Provoz SD je pro zaky 1. az 5. roéniku rdno od 6:15 do 8:05 hod. a po skonéeni
vyucovani od 11:45 do 16:30hod. Obuv a odév odkladaji Zaci rano pii ptichodu ve svych
Satnéch.

2. Po skonceni vyucovani (dle rozvrhu hodin) pieda uditelka vychovatelce zaky Skolni
druZiny na ur€eném misté¢ (na chodb&é u Saten, pted jidelnou) a nahldsi jména
nepiitomnych z4ku.

3. Umisténi oddéleni: 1. odd., 2. odd., 3. odd., v hernach v 1. poschodi, 4. odd. a 5. odd.
Vv piizemi Skoly.

4. Dochazka ptfihlasenych zakl je povinnd. Nepiitomnost zdka zapiSe vychovatelka do
Ptehledu vychovné vzdé€lavaci prace. Zprava o mimotradném odchodu Zaka (na zéklade
pisemné zadosti, ktera obsahuje datum, hodinu a podpis) se zaklada. Dojizd¢€jici zaky
vychovatelka uvolni v ur¢enou dobu, za cestu k autobusu neodpovida.

5. Oddéleni SD se napliiuje do poétu 30 zaki. Po domluvé s vychovatelkou je mozné
zafadit i zaka, ktery dochazi do SD nepravidelné dle potieby zakonnych zastupcii. Tyto
zaky zapisuje vychovatelky do Dochazkového sesSitu, ktery je vlozen v Piehledu
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vychovné vzdélavaci prace. Do Dochédzkového seSitu jsou zapisovani i Zci pii rannim
provozu.

Pro vychovatelku je zavazny odchod zédka uvedeny na ptihldsce, zmény je nutné vcas
vzdy pisemné oznamit. Pedagogicky dohled Zaki do krouzki DDM a ZUS
vychovatelka nezajist'uje.

Zéakonni zastupci jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro ptipad
nemoci zaka a na ptihlaSce upozornit na zdravotni omezeni zaka.

Pokud si zékonny zastupce nevyzvedne dité do stanovené doby skonéeni provozu SD,
vychovatelka ho telefonicky vyzve, nasleduje ¢ekaci doba v délce 30 minut. Po uplynuti
této doby uvédomi vychovatelka feditele nebo jeho zastupce. Nasledné vola Policii CR
(tel. ¢. 974 768 701) nebo Méstskou policii (tel. ¢. 602 133 721) a s jeji pomoci
kontaktuje socialniho pracovnika.

Doméci tikoly si mohou Zaci vypracovavat ve SD pouze s pisemnym souhlasem
zakonnych zastupcti vzdy po 15 hod. v souladu s vykonnostni kiivkou ditéte.

Z&ky SD z konéiciho oddéleni preda vychovatelka vzdy osobné do uréeného odd. Pfi
postupnych odchodech zakil zjednotlivych oddéleni domi se v posledni hodiné
provozu spojuje ¢innost do jednoho nebo dvou odd¢€leni.

Béhem vychazky a pobytu venku maji Zaci své aktovky ulozeny ve skiiiikach patticich
k danému oddéleni SD.

Ve 8kolni jideln€ dba vychovatelka na kulturu stolovani.

V dobé prazdnin je provoz SD zajistovan na zékladé prizkumu zajmu. V piipadé
dostate¢ného poctu piihlaSenych zakl (nejméné 15) rozhodne o provozu feditel Skoly.
V piipadé mimofadného volna, jako je napi. feditelské volno, zajistuje SD provoz
V potfebném rozsahu a pro vSechny Zaky (opét na zaklad¢ prizkumu zajmu). V téchto
dnech nemusi byt zajisténo stravovani.

Vychovatelka vzdy piihlizi pti vybéru zaméstnani k pocasi, ale i k nalad€ a ptani zaki
v oddéleni.

VYCHOVNE VZDELAVACI CINNOST

SD realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost v dobé mimo vyucovani formou odpocinkovych a
zajmovych ¢innosti, umoziuje zakiim piipravu na vyucovani. Pfipravy jsou rozvrzeny tak, aby
vyhovovaly psychohygienickym pozZadavkim, byly rliznorodé a pro zaky zajimavé.

odpocinkové ¢innosti — maji odstranit inavu; jsou klidové hry, Cetba a poslech.
rekreani Cinnosti - slouzi k regeneraci sil. Prevazuje v nich aktivni odpocinek
s aktivnimi prvky, jsou to spontanni a motivacni hry.

zajmové ¢innosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoZiiuji seberealizaci, rozvoj pohybovych
dovednosti a poznani. Je to fizena kolektivni nebo individualni ¢innost, ktera miiZze byt
organizovana i v zajmovém krouzku. Tyto cinnosti jsou zaméfeny esteticky,
piirodovédné, zafazujeme pohybové aktivity, dopravni vychovu, spolecenskou a jiné.
pfiprava na vyu€ovani- probiha formou didaktickych her, ziskdvanim dopliujicich
poznatkli pfi vychazkach, poslechové <cinnosti, praci s knihou a casopisy.
Vypracovavani domacich ukolt jen se souhlasem zakonnych zastupcii, ne pied
15.00hod.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni jako ve Skolnim fadu. Pfi vyuzivani odbornych uc¢eben,
napft. télocvi¢na, keramicka dilna, pocitacova ucebna, multimedialni u¢ebna, se fidi prislusSnymi
fady téchto uceben.



Zaci piihlageni do SD jsou o bezpeénosti poudeni a zaznam je uveden v tiidnich knihach
jednotlivych oddéleni.

Pokud Z&k naruSuje soustavné vnitini ¥ad a &innost SD, miZe byt rozhodnutim Feditele
z druziny vylouden. Reditel mize rozhodnout o vyloudeni Zéka ze SD, pokud tento Zak
soustavné nebo né¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé a svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1asté zdvaznych
davodu.

DOKUMENTACE

V SD je vedena tato dokumentace:

zapisové listky zak, jejichz soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcti ucastnika
o rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny podepsané zdkonnym
zastupcem

tfidni knihy jednotlivych oddéleni, obsahujici ptehled vychovné vzdélavaci prace
vcetné dochazky zaka

e dochazkovy sesit
e vnitini fad Skolni druziny
e rozpis sluzeb vychovatelek
e ro&ni hodnoceni prace SD jako podklad pro vyroéni zpravu skoly
Vypracovala Ivana Chrudinova, vedouci vychovatelka SD
S ucinnosti 1. 9. 2025 Mgr. Michal Rakowski, MBA

teditel skoly



